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Concentrez-vous sur votre activité sans vous soucier 
de la gestion administrative de votre club… 

 
 
 

Bénéfices et Confort Immédiats 
Vous êtes un professionnel de l’équitation : Votre activité se développe grâce au temps que 
vous consacrez aux cavaliers et aux chevaux. 

Ne plus vous soucier de votre gestion administrative augmenterait votre disponibilité pour vos 
reprises, pour le travail de vos chevaux, pour vos relations professionnelles,… 

Toutefois recruter une secrétaire vous paraît difficile voire impossible : salaire, charges 
sociales, manque de flexibilité, gestion des périodes de congés, formation, investissement 
informatique,… 

Equi-Gestion vous apporte une solution professionnelle, spécialisée, souple et économique. 

Activités prises en charge 
Prestations facturables à l’heure (petits besoins du genre 1 jour par semaine, pics de 
charge de la période d’inscriptions,…) ou forfaitisables. Par exemple, forfaitisez et 
économisez 35 à 40% par rapport au coût d’une secrétaire à mi-temps ! 

Les activités prises en charges sont entièrement définies avec vous, afin de vous apporter une 
réponse personnalisée en fonction de vos objectifs et de votre fonctionnement existant. 
 
Gestion courante du fonctionnement du club 

• Informatisation de la Gestion des cavaliers, chevaux et reprises 
• Gestion des facturations, paiements, relances,… 
• Déclaration et suivi des licences, 
• Saisie des engagements en concours, 
• Demandes de subventions CRE,… 
• Relations avec les organismes officiels Equitation (CRE, FFE,…) : communication sur les 

activités du club, news,… 
 
Secrétariat classique 

• Rédaction de lettres et courriers 
• Activités administratives 

 
Autres prestations possibles 

• Création et mise à jour du site Internet du club, 
• Travail sur votre matériel Marketing et Communication : Plaquettes, Affiches,… 
• Relations et commandes fournisseurs (paille, foin, nourriture, matériel de club,…) 
• … 

Une connaissance de votre métier 
La créatrice, Agnès Frange, est Galop 7 depuis plusieurs années et également maman de 
cavalière. Elle a été secrétaire du club hippique de Pibrac (31), puis secrétaire du CRE Midi-
Pyrénées. Les responsables de ces deux structures peuvent vous confirmer ses compétences... 
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